    Проект
                                      АДМИНИСТРАЦИЯ

                МО СОСНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ       

           МО ПРИОЗЕРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
                              ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ  

                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«____»_______________2012 г.  №_______
Об утверждении  административного регламента

администрации муниципального образования 
Сосновское сельское поселение « Выдача населению

 различных справок и иных документов.»
           В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2004 года № 189 –ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса РФ» (в редакции от 04.06.2011 г.) от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 02.05.2006 года № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением  № 359 от 02.08.2012 года 

« О порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципальных функций ( предоставления муниципальных услуг ) администрацией МО Сосновское сельское поселение Приозерский муниципальный район Ленинградской области» администрация МО Сосновское сельское поселение Приозерский муниципальный район Ленинградской области 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального  образования Сосновское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Выдача населению различных справок и иных документов.» 

         2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

          3. Разместить административный регламент на официальном сайте администрации муниципального  образования Сосновское сельское поселение.

           4. Опубликовать административный регламент в районных средствах массовой информации. 

            5. Контроль за исполнением оставляю за собой.
Глава администрации МО

Сосновское сельское поселение:                                      А.Н.Соклаков

Согласовано : Дроботенко Н.Н.

Разослано: дело 2, прокуратура - 1

                                                                                                              УТВЕРЖДЕН
                                                                                                              Постановлением № ________

                                                                                                              От _______________________ 

                                                                                                              Сосновское сельское поселение

                                                                                                              Приозерский муниципальный район

                                                                                                              Ленинградской области

                                Административный регламент
                     предоставление муниципальной услуги

                     «Выдача населению различных справок 
                                      и иных документов»  
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности результатов исполнения, создания комфортных  отношений, возникающих при  предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при  осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  различных справок и иных документов ( далее – муниципальная услуга )».
1.2. Описание заявителей.

     Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы, переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранные граждане.
1.3. Информация о месте  нахождения, справочных телефонов, адресах официальных сайтов и графике работы администрации поселения, предоставляющих муниципальную услугу.
1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО Сосновское сельское поселение, информация о которой предоставлена в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.
1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги .

1.4.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется администрацией поселения.

1.4.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и предоставляется посредством публикации в районной газете «Красная Звезда», приложении «Сосновской вестник», официальном сайте администрации МО Сосновское сельское поселение.

1.4.3. Устное информирование граждан осуществляется специалистом администрации поселения  при обращении заявителей за информацией_

     - при личном общении;

     - по телефону.

1.4.4.Письменные разъяснения (в том числе по электронной почте) даются специалистом администрации поселения при наличии письменного обращения получателя услуги.

1.4.5. При ответе на телефонные звонки  специалист администрации поселения, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен  представиться, назвав:

        - наименование администрации поселения;

        - должность;

        - фамилия, имя, отчество.

  Во время разговора произносить  слова четко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми.

1.4.6. При устном обращении граждан специалист администрации поселения, осуществляющий прием и консультирование, дает ответ в пределах своей компетенции.

          Если специалист администрации поселения не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

         - изложить суть обращения в письменной форме;

         - назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;

         - дать консультацию  в 2-х дневный срок  по контактному телефону, указанному заявителем.

1.4.7. Специалист администрации поселения, осуществляющий прием и консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

1.5. Порядок  получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1. Основными требованиями при консультации являются:

        - актуальность;

        - своевременность;

        - четкость в изложении материала; 

        - полнота консультирования;

        - удобство и доступность;

        - наглядность форм подачи материалов.

1.5.2. Консультации предоставляются  по следующим вопросам:

         - о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

         - о местонахождении и графике работы администрации поселения;

         - о справочных телефонах администрации поселения;
         - о порядке получения  информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе и о ходе исполнения муниципальной услуги;

         - о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной  услуги.

1.5.3. Консультации предоставляются при личном обращении , посредством телефона или электронной почты.

1.6. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

         Заявитель должен лично обратиться за предоставлением муниципальной услуги в администрацию поселения.

          Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги может совершаться один лицом (представителем) от имени другого лица (получателя) в силу полномочия, основанного на доверенности.
            Доверенное лицо должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Доверенное лицо может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью. Во всех иных случаях передоверие не допускается. Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна быть заверена нотариально. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование предоставляемой  муниципальной услуги -  выдача  населению  различных справок и иных документов.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

       Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем одного из указанных ниже документов:

-  справка форма 9 (о зарегистрированных в индивидуальных жилых домах) (приложение 1);

-  справка форма 7 (характеристика жилой площади) ( приложение 2);

-  справка об иждивении (для начисления пенсии) (приложение 3) ;

- справка о регистрации умершего по день смерти (для вступления в наследство) ( приложение 4);

- справка о временном проживании по месту временной регистрации (приложение 5).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

        Справки предоставляются заявителям непосредственно в день обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

       Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152 – ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009 г. №8 –ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральным законом от 03.06.2003 г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением  администрации МО Сосновское сельское поселение Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 02.08.2012 г. № 359 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципальных функций (предоставления муниципальных 
услуг) администрацией МО Сосновское сельское поселение Приозерский муниципальный район  Ленинградской области.

2.6. Перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги.
        - домовая книга заявителя;

        - технический паспорт на индивидуальный жилой дом;

        - справка из учебного заведения об обучении несовершеннолетних детей;

        - документ о временной регистрации заявителя;

        - свидетельство о смерти  на умершего.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

        Оснований для отказа в приеме документов нет.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим  основаниям:

        - непредоставление документов, определенных пунктом 2.6. настоящего  административного регламента.

2.8.2. Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной  услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших  основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги,  и в течении трех рабочих дней с момент принятия  соответствующего решения направляется заявителю.

2.8.3. Отказ в предоставлении муниципальной  услуги должен содержать рекомендации о том, то нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя ( получателя)  при предоставлении муниципальной услуги.
      Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
         Максимальное время ожидания в очереди составляет 30 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги.

          Срок регистрации запроса  заявителя о предоставлении муниципальной услуги  составляет не более 30 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.  

2.12.1. Требования к местам информирования.

         Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются:

         - информационными стендами;

         - столом и скамьями для возможности оформления документов.

2.12.2.Требования к местам ожидания.

          Места для ожидания должны соответствовать  комфортным условиям для заявителей.
          Места ожидания на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя 
из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 

            Места для оформления документов  оборудуются стульями, столами и обеспечиваются  образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.12.3. Требования к местам  приема заявителей.

           Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

           - названием кабинета:

           - режима  приема заявителей.

           Специалист администрации  поселения, осуществляющий прием, обеспечивается лично идентификационной карточкой и (или) настольной табличкой.

            Место для приема посетителей  должно быть снабжено стулом,иметь место для письма и раскладки документов.
            Рабочее место специалиста администрации поселения должно быть  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, источникам бесперебойного питания. 
            При организации рабочих мест должна быть предусмотрена  возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.  Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

       - территориальная доступность к месту  предоставления муниципальной услуги;

       - точность исполнения муниципальной услуги;

       - простота и ясность изложения информационных материалов;

       - наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

       - короткое время ожидания при получении результата муниципальной услуги;
       - профессиональная подготовка специалиста администрации поселения;

       - культура обслуживания заявителей;

       - удобный график работы администрации поселения;

       - строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

       - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействия) специалиста администрации поселения.

                         3. Административные процедуры
             Административные процедуры состоят из действий, связанных с порядком выдачи документов и указаны на блок – схеме к административному регламенту (приложение  6).

3.1. Последовательность административных процедур.

     Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  

         - прием заявлений на выдачу документов;

         - регистрация заявлений и передача их на исполнение;

         - рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче документов;
         - выдача документов.

3.2. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и анализ поступивших заявлений и документов.

3.2.1. Основанием для  начала исполнения муниципальной услуги является поступление устного или письменного заявления гражданина в администрацию поселения по месту проживания.
3.2.2. Письменное заявление оформляется в произвольной форме. 

3.2.3.  Все виды справок выдаются по факту обращения. Иная информация предоставляется по заявлению гражданина.

3.3. Перечь информации, подлежащей регистрации при  приеме  обращения о выдаче документов:

       - заявление гражданина;

       - все виды выдаваемых  справок.

3.4.Последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Административная  процедура по выдаче документов осуществляется  на основании поступивших от заявителя документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего  Административного регламента.
3.4.2. Административные процедуры при поступлении устного обращения.

         При предоставлении заявителем документов специалист администрации поселения, осуществляющий выдачу документов, проверяет  полномочия заявителя или доверенного лица, действующего от его имени.

          Специалист администрации поселения, осуществляющий выдачу документов, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным стандартам.

           При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист администрации поселения, осуществляющий выдачу документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:
       - при согласии заявителя устранить препятствия, специалист администрации поселения, осуществляющий выдачу документов, возвращает представленные документы;

       -  при несогласии заявителя устранить препятствия, специалист администрации поселения, осуществляющий выдачу документов, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать  предоставлению муниципальной услуги.

   Максимальный срок приема документов от заявителя не может превышать 30 минут. 

         Выдача документов осуществляется специалистом администрации поселения, осуществляющим выдачу документов, лично на руки заявителю в течение рабочего дня.  

3.4.3. В порядке делопроизводства полученное заявление регистрируется и передается главе администрации на рассмотрение.
3.4.4. Глава администрации поселения назначает ответственного исполнителя за выдачу документов.

4.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Специалист администрации поселения осуществляющий консультирование, информирование, прием граждан и выдачу документов, несет ответственность за качество  и полноту предоставляемой информации, соблюдение сроков выдачи документов и рассмотрения заявлений в соответствии с перечнем и требованиями, определенными настоящим Административным регламентом.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием обоснованных решений специалистом и выдачей документов осуществляется главой администрации поселения. 

        5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

            и действий (бездействий) должностных лиц и муниципальных

            служащих, предоставляющих муниципальную услугу.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

     1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
     2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

     3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

      4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуг , у заявителя;
      5) отказ  в  предоставлении муниципальной услуги, если  основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

      6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской  Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

       7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 
5.5. Жалоба должна содержать:

    1) Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

    2) Фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя  - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
     3) сведения об обжалуемых  решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, лица предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении тридцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае  обжалования нарушения установленного срока в отношении исправления допущенных опечаток или ошибок – в течении пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы. 

5.7. В случае,   если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее  направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо  либо уполномоченное на то лицо, вправе принять решение о  безосновательности очередного  обращения и прекращения переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное  обращение, и ранее направленные обращении, направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
5.8. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.9. Должностное лицо  при получении письменного обращения, в котором содержится  нецензурное либо оскорбительное выражение, угрозы жизни, здоровью  и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе  оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение  о недопустимости злоупотребления правом.
5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

        1) Удовлетворяет  жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате  предоставления муниципальной услуги документах, возврата  заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми  актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

       2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Ответ на жалобы подписывается главой администрации поселения или заместителем главы администрации поселения.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.7. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в  органы прокуратуры.
                                                                                                               Приложение 1
                                                                                        к Административному регламенту

                                                                                        предоставления муниципальной услуги

                                                                                        «Выдача справок и иных документов»

                                                      ИНФОРМАЦИЯ

                    Об органе местного самоуправления, уполномоченном

                           на предоставление муниципальной услуги

	Наименование  органа местного самоуправления
	     Почтовый

       адрес
	Контактный 

   телефон
	  Электронный 

     адрес
	      Часы
     приема 

	Администрация Сосновского сельского поселения 
	188730

Ленинградская область,
Приозерский район,

Поселок Сосново,

Улица Озерная, дом 1 
	8-(812- 79) -
   61 - 550


	Sosnadm@mail.ru
	Понедельник – пятница
С 9.00 до 17.00

Обеденный перерыв

с 13.00 до 14.00


                                                                                                     Приложение 2

                                                                                                    к Административному регламенту

                                                                                                    предоставления муниципальной       

                                                                                                    услуги «Выдача различных справок и 

                                                                                                     иных документов» 

Форма 9      

                                        С П Р  А В К А

           Дана  ________________________________________________

                                                       (ф.и.о.)                             (год  рождения)

             В том, что он(а) зарегистрирован(а) и проживает постоянно 

             по адресу: _____________________________________________

             ______________________________________________________

                         Совместно с ____________________ зарегистрированы:

	Фамилия , имя, отчество 
	Родственные отношения
	Год рождения
	Время регистрации
	Вид регистрации


	
	
	
	
	


 Жилая площадь -        кв.м, общая площадь        кв. м
Справка дана на основании записи в домовой книге.

Собственником дома является __________________________

( дата выдачи)

Специалист администрации                                            _______________________
                                                                                                                    Приложение 3

                                                                                                         к Административному регламенту

                                                                                                         предоставления муниципальной

                                                                                                         услуги «Выдача различных 

                                                                                                         справок и иных документов»

Форма  7

                       ХАРАКТЕРИСТИКА ЖИЛОЙ ПЛОЩАДИ

 Дана  ____________________________________________

                              (ф.и.о.)

  В том, что  он(а) зарегистрирован и проживает

по адресу: ________________________________________

_________________________________________________

Количество комнат –  ___________

Отапливаемая площадь -  ________

Окна выходят во двор и на улицу

____________________________________________________

(вид отопления – паровое или печное, наличие водопровода, 

____________________________________________________________ 

Газоснабжение).

Характеристика  жилого дома ___________________________

                                                     (из чего сделан – кирпич, дерево, 

____________________________________________________

пенобетон, наличие мансарды, этажность, год постройки)

   (дата выдачи)

    Специалист администрации:                       ___________________________

                                                                                                               Приложение  3     

                                                                                                    к Административному  регламенту      

                                                                                                    предоставления муниципальной 

                                                                                                    услуги «Выдача различных справок 

                                                                                                    и иных документов»            

                                                 С П Р А В К А
           Дана администрацией МО Сосновское сельское поселение в том, что ____________________________________________________________________

                                  (фамилия, имя, отчество, дата  рождения) 

 студентка ____________________________________________________________________

                          ( курс, наименование  учебного заведения)

 находится на  иждивении матери  ( отца)_________________________________

                                                                               (ф.и. о.)

 и проживает совместно с ней по адресу: _________________________________ 

____________________________________________________________________

Основание: акт материально – бытового обследования №____от _____________ 

Специалист администрации:                                  _______________________  
                                                                         Приложение 4

                                                                                                       к  Административному регламенту

                                                                                                       предоставления муниципальной

                                                                                                       услуги «Выдача различных справок 

                                                                                                       и иных документов»  

СПРАВКА

              Дана администрацией МО Сосновское  сельское поселение в том, что   ___________________________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество умершего)

  был  постоянно зарегистрирован и проживал по день смерти ____________________________________________________________________   

                                                (дата смерти)

по адресу: ____________________________________

   Специалист администрации



            __________________                                        

                                                                                                      Приложение 5

                                                                                                      К Административному  регламенту

                                                                                                      предоставления муниципальной

                                                                                                      услуги «Выдача различных справок

                                                                                                      и иных документов» 

                                                       С П Р А В К А

              Дана администрацией МО Сосновское сельское поселение в том, что     _______________________________________________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество)

временно проживал(а) на территории  Сосновского сельского поселения  по адресу:

 ________________________________________________________________________

____________________ с ____________________ по _______________ года  и пользовалась всеми  коммунальными услугами.

Справка дана для предоставления по месту  постоянной регистрации.

Специалист администрации:                                _________________________

                Специалист администрации
                     ______________________
