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АДМИНИСТРАЦИЯ

МО СОСНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МО ПРИОЗЕРСКИЙ МУНИЦПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От ______________ 2012 года   №  

Об административном регламенте администрации муниципального образования Сосновское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Оформление отказа от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация муниципального образования  Сосновское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:


 1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального образования Сосновское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Оформление отказа от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение». 

          2. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.  

3. Разместить на официальном сайте администрации  муниципального образования Сосновское сельское поселение.

4. Опубликовать административный регламент в районных средствах массовой информации.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на  начальника финансово-экономического отдела  администрации Евтееву Марину Анатольевну. 


Глава администрации                                                                   

МО Сосновское сельское поселение                                             А.Н.Соколов

Исп. Коробова Г.Г., 61-830

Разослано: дело – 2, прокуратура – 1. 

Приложение №1

к Постановлению  администрации 

муниципального образования 

Сосновское сельское поселение

№ ____ от _______.2012 г.

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации муниципального образования Сосновское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность совершения действий по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения.

1.2. Муниципальную услугу по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения предоставляет  администрация муниципального образования Сосновское сельское поселение (далее – администрация). 
1.3. Предоставление муниципальной услуги по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения осуществляется в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации, Жилищным Кодексом Российской Федерации.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения является оформление администрацией  справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения и выдача указанных справок гражданам.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги результатом является выдача документа, подтверждающего принятие решения об отказе в выдаче соответствующей справки.

1.5. Заявителем на получение муниципальной услуги по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения может быть собственник (один из сособственников) отчуждаемого имущества или представитель, действующий на основании нотариально удостоверенной доверенности.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения, приемных днях и часах, адресе пункта приема заявлений, перечне документов, необходимых для получения справки об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения и способе их получения может быть получена гражданином:

- в администрации на стендах (пос. Сосново, ул. Озерная, д.1, 1 этаж)

- в устной форме на личном приеме уполномоченных специалистов администрации (ул. Озерная, д.1, 1 этаж)

- в устной форме по телефонам администрации (81379)61-830, (81379)61-550.

- в письменном виде с направлением ответа почтой или выдачей нарочно (в ответ на письменное обращение гражданина в адрес администрации).

- в электронном виде на официальном сайте администрации МО Сосновское сельское поселение в сети Интернет (www.admsosnovo.ru).

2.1.2. Приём заявлений о выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения осуществляется по следующему графику:

понедельник с 9-00 до 17-00

четверг с 9-00 до 17-00

перерыв на обед с 13.00 до 14.00.

2.1.3. Основными требованиями к информированию уполномоченными специалистами администрации граждан о процедуре предоставления муниципальной услуги по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения являются: 

-достоверность;

- актуальность;

- оперативность;

- четкость в изложении информации;

-  полнота информирования.

2.1.4. Уполномоченные специалисты администрации, осуществляющие прием и консультирование граждан по вопросам выдачи справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к гражданам и обращаться к ним в вежливой форме, не допуская в разговоре больших пауз, лишних слов и эмоций.

При ответе на телефонные звонки и на личном приеме уполномоченный специалист администрации, должен назвать фамилию, имя, отчество и занимаемую должность. Во время разговора специалист должен произносить слова четко и избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. При завершении разговора специалист должен кратко подвести итоги и перечислить действия, которые необходимо предпринять гражданину.

2. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме, за подписью главы администрации поселения (главы администрации муниципального образования  или уполномоченного заместителя) с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Оформление справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения осуществляется администрацией в течение тридцати дней со дня подачи гражданами документов.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Основаниями для отказа в выдаче справки об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения могут быть:

- отсутствие доли муниципальной собственности в праве общей долевой собственности на жилое помещение (комнаты в коммунальной квартире);

- намерения муниципалитета приобрести отчуждаемую долю в праве общей долевой собственности на жилое помещение (комнату в коммунальной квартире);

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Помещения для работы с заявителями должны соответствовать

установленным санитарным и противопожарным требованиям и должны быть оборудованы стульями, столами, бланками необходимых документов. В помещениях для ожидания приема размещаются стулья, информационные стенды, образцы документов.

2.5. Муниципальную услугу по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения администрация предоставляет, если в праве общей долевой собственности имеется доля муниципальной собственности (комната в коммунальной квартире).

2.6. Консультирование граждан по вопросам, связанным с выдачей справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения, осуществляется на личном приеме уполномоченными специалистами администрации в установленном порядке.

2.7. Для получения муниципальной услуги по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения собственник отчуждаемого имущества обращается с заявлением и представляет следующие документы:

- заявление на имя главы администрации Сосновское сельское поселение;

- технический и кадастровый паспорт на жилое помещение 

- документ, удостоверяющий личность гражданина;

- копию нотариальной доверенности, если заявление подается от лица, имеющего нотариальную доверенность на продажу комнаты.

2.8.  Для оказания муниципальной услуги путем межведомственного взаимодействия   администрация   Сосновского сельского поселения запрашиваются в Приозерском отделе Управления Росреестра по Ленинградской  области следующие документы:
- Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица.

3. Административные процедуры

3.1. Заявление о выдаче справки об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения (комнаты в коммунальной квартире) подается в администрацию  собственником отчуждаемого имущества (или представителем, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности) и должно содержать сведения о цене, за которую оно продается, и о прочих условиях продажи указанного имущества.

Вместе с заявлением собственник отчуждаемого имущества должен предоставить документы, указанные в п. 2.7. Административного регламента.

3.2. Заявление о выдаче справки об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения регистрируется администрацией в журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3. В течение тридцати дней после подачи заявления о выдаче справки администрация оформляет справку об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения либо документ об отказе в выдаче указанной справки.

3.4. Справка об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения выдается уполномоченным специалистом администрации в приемное время заявителю с представлением документа, удостоверяющего личность.

4. Порядок и форма контроля за исполнением предоставления

муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений настоящего Административного регламента осуществляет глава администрации муниципального образования Сосновское сельское поселение и уполномоченный заместитель главы администрации.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальных услуг на основании административного регламента

5.1. В случае нарушения прав гражданина при выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения он вправе обратиться к главе администрации муниципального образования Сосновское сельское поселение (глава администрации или уполномоченному заместителю).

ПРОЕКТ



АДМИНИСТРАЦИЯ

МО СОСНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МО ПРИОЗЕРСКИЙ МУНИЦПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От ___ _______ 2012 года   №  ______

Об административном регламенте администрации муниципального образования Сосновское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации и заключению в установленном порядке  договоров приватизации муниципального жилищного фонда с гражданами, занимающими жилые помещения муниципального жилищного фонда на условиях социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация муниципального образования  Сосновское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального образования Сосновское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации и заключению в установленном порядке  договоров приватизации муниципального жилищного фонда с гражданами, занимающими жилые помещения муниципального жилищного фонда на условиях социального найма». 

        2. Утвердить проект соглашения о взаимодействии администрации МО Сосновское сельское поселение  МО Приозерский  муниципальный район ЛО и Приозерского БТИ филиала государственного унитарного предприятия «Леноблинвентаризация» по вопросу предоставления муниципальной услуги «передача жилых помещений муниципального жилищного фонда МО Сосновское сельское поселение в собственность граждан в порядке приватизации и заключению в установленном порядке договоров приватизации муниципального жилищного фонда с гражданами, занимающими жилые  помещения муниципального жилищного фонда на условиях социального найма»

        3. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.  

        4. Разместить административный регламент на официальном сайте администрации  муниципального образования Сосновское сельское поселение.

        5. Опубликовать административный регламент в районных средствах массовой информации.

6. Ранее принятое Положение «О приватизации жилищного фонда», утвержденного решением Совета депутатов МО Сосновское сельское поселение от 05.02.2009 года № 153,  признать утратившим силу.

        7.  Контроль за исполнением оставляю за собой. 


Глава администрации                                                                   

МО Сосновское сельское поселение                                             А.Н.Соколов

Исп. Коробова Г.Г., 61-830

Разослано: дело – 2, прокуратура – 1. ,Приозерское  БТИ -1.

Приложение №1

к Постановлению  администрации 

муниципального образования 

Сосновское сельское поселение

№ _____от _____________________2012 г.

                          АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО  НА УСЛОВИЯХ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА
 ФОНДА   ЖИЛИЩНОГО   С ГРАЖДАНАМИ, ЗАНИМАЮЩИМИ ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ФОНДА   ЖИЛИЩНОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ПРИВАТИЗАЦИИ   И ЗАКЛЮЧЕНИЮ В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ ДОГОВОРОВ  ПРИВАТИЗАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СОСНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН В ПОРЯДКЕ  ФОНДА   ЖИЛИЩНОГО 
  1. Общие положения
1.1.  Наименование муниципальной услуги: передача жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования Сосновское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области (далее – жилые помещения) в собственность граждан в порядке приватизации и заключение в установленном порядке договоров приватизации муниципального жилищного фонда Сосновского сельского поселения на основании договоров социального найма (далее – муниципальная услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется   в соответствии с:     

- Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 №  51-ФЗ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ;

- Законом РФ от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в РФ";

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан РФ";

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ";

- Положением о бесплатной приватизации жилищного фонда в Ленинградской области, утвержденным постановлением Правительства Ленинградской области от 27.06.1994  № 157,

- Уставом муниципального образования Сосновского сельского поселения муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

1.3.  Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

- направление заявителю сообщения об отказе в передаче жилого помещения в собственность;

- выдача  договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

1.4. Муниципальную услугу  предоставляет  администрация Сосновского сельского поселения.

1.5. Предоставление администрацией Сосновского сельского поселения муниципальной услуги обеспечивает филиал Ленинградского областного государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки недвижимости  «Приозерское БТИ», в соответствии с соглашением о взаимодействии.

1.6. Администрация Сосновского сельского поселения осуществляет информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, согласовывает заявления заявителей;
1.7. Филиал Ленинградского областного государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки недвижимости  «Приозерское БТИ производит: прием подписанных главой администрации заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги; комплектацию приватизационного дела; выдача получателю муниципальной услуги приватизационного пакета для регистрации права собственности на занимаемые жилые помещения по договору социального найма за заявителем после рассмотрения в администрации Сосновского сельского поселения представленных документов, комплектование архивного дела и передача на  хранение документов по приватизации жилищного фонда.
1.8. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения муниципального жилищного фонда Сосновского сельского поселения на основании договоров социального найма, ранее не приватизировавшие жилые помещения муниципального жилищного фонда, а также несовершеннолетние, приватизировавшие жилые помещения муниципального жилищного фонда, за которыми сохраняется право на приватизацию по достижении ими совершеннолетия (далее - получатели муниципальной услуги).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется администрацией Сосновского сельского поселения, а также посредством использования средств почтовой и телефонной связи, информационных стендов, Интернет сети.

2.1.2. Место нахождения и график работы администрации Сосновского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу:

Администрация муниципального образования Сосновское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

Местонахождение администрации: Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Озерная, д.1.

Почтовый индекс: 188730

График работы: 

понедельник - пятница с 09.00 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 14.00;

 выходные - суббота, воскресенье.

Телефоны для справок:  (81379)61-830;  факс: (81379) 61-550;

Адрес официального сайта в сети Интернет: www.admsosnovo.ru.

Адрес электронной почты: sosnadm@mail.ru.

2.1.3. На информационном стенде в администрации размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих процесс приватизации жилых помещений;

- перечень документов, необходимых для приватизации жилых помещений;

- образцы заявлений  на приватизацию жилого помещения;

- блок-схема порядка прохождения административной процедуры; 

   - месторасположение, режим работы, номера телефонов организаций, в   которые необходимо обратиться гражданам.

2.1.4. Информация о предоставлении муниципальную услуги сообщается получателям муниципальную услуги при их личном обращении в администрацию Сосновского сельского поселения, филиал Ленинградского областного государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки недвижимости  Приозерское БТИ по адресу: Ленинградская область,  г. Приозерск ,ул. Калинина. ,д. 51 каб. 403   тел. (81379)36-176, а также по электронной почте или по телефону.

2.1.5. Ответственные специалисты администрации Сосновского сельского поселения и Приозерского БТИ осуществляют консультирование получателей муниципальной услуги по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для приватизации жилых помещений;

- основания для отказа и приостановления приватизации жилого помещения;

- сроки оформления документов;

- порядок обжалования действий (бездействий), осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции.

2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан ответственный специалист администрации Сосновского сельского поселения в вежливой форме разъясняет им порядок предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа или учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. В случае сложности вопроса и невозможности консультирования посредством телефонной связи, граждане приглашаются на личный прием в администрацию.

2.1.7.Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется не более 15 минут.

2.1.8. Письменные обращения граждан, включая сообщения по электронной почте, о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются администрацией Сосновского сельского поселения в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

2.1.9. Форма и характер взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги характеризуются следующими принципами: корректность суждений и высказываний; деловой стиль общения; индивидуальный подход и внимание к каждому заявителю.

2.1.10. Заявители, сдавшие документы на приватизацию жилых помещений, информируются специалистами  администрации о сроках завершения оформления документов, времени и возможности их получения.

3. Для решения вопроса о приватизации занимаемого жилого помещения граждане предоставляют следующие документы:

Обязательные документы

1) заявление получателей муниципальной услуги о передаче жилого помещения в собственность в порядке приватизации согласно приложению 2 Административному регламенту;

2) копии документов, удостоверяющих личность получателей муниципальной услуги (паспорт гражданина Российской Федерации, свидетельство о рождении);

3) копия ордера на право вселения получателей муниципальной услуги в жилое помещение, подтверждающего их право пользования жилым помещением, - в случае предоставления получателям муниципальной услуги жилого помещения до 01.03.2005;

4) копия договора социального найма;

5) справки о регистрации  (формы 9), содержащие архивные сведения о регистрации получателей муниципальной услуги до регистрации в жилом помещении, а также справки, выдаваемые уполномоченными органами  о том, что ранее занимаемые получателями муниципальной услуги жилые помещения не были ими приватизированы (право на приватизацию получателей муниципальной услуги не использовано) - в случае,  если получатели муниципальной услуги зарегистрированы в жилом помещении после 11 июля 1991 года,  и(или) изменяли место жительства (место регистрации) после 11 июля 1991 года.

Дополнительные документы, необходимые в конкретных случаях в зависимости от правового положения гражданина, которому оказывается данная муниципальная услуга.

1)  разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения без участия несовершеннолетнего – во всех случаях, связанных с отказом от использования прав несовершеннолетних на приватизацию жилого помещения, в том числе несовершеннолетних, временно отсутствующих, но не утративших право пользования данным жилым помещением;

2) документы, подтверждающие родство получателей муниципальной услуги (свидетельство о рождении, свидетельство о браке);

3) нотариально удостоверенная доверенность на право представления в администрации Сосновского сельского поселения и ГКУП «Леноблинвентаризация» интересов получателей муниципальной услуги по вопросам приватизации жилого помещения - в случае если интересы получателей муниципальной услуги представляет представитель по доверенности;

4) документ, подтверждающий сведения о причинах временного отсутствия - в случае если получателями муниципальной услуги являются временно отсутствующие граждане (находящиеся на срочной военной службе, местах лишения свободы и т.д.).

5) документы, подтверждающие родство получателей муниципальной услуги (свидетельство о рождении, свидетельство о браке);

6) нотариально удостоверенное заявление о согласии на отказ от приобретения в собственность жилого помещения в порядке приватизации.

  7)  документы о назначении опеки (попечительства) над недееспособным или ограниченно дееспособным лицом.

4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

4.1. В соответствии со статьей 8 Закона РФ от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двух месяцев  со дня подачи получателями муниципальной услуги в филиал Ленинградского областного государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки недвижимости  «Приозерское БТИ» подписанного главой администрации Сосновского сельского поселения  заявления и  документов, предусмотренных ст. 3 настоящего Административного регламента.

4.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется получателями муниципальной услуги по форме согласно приложению 2 настоящего Административного регламента. Заявление заверяется личной подписью получателей муниципальной услуги либо доверенного лица, имеющего нотариально удостоверенную доверенность от получателей муниципальной услуги.

4.3. Критерием принятия решения о приеме документов и регистрации заявления является:

- предоставление всех документов, указанных в ст. 3 настоящего Административного регламента;

- наличие в документах сведений, подтверждающих право граждан на приватизацию жилого помещения;

4.4. Регистрация запроса при личном обращении заявителя в Приозерское БТИ при соответствии документов, представленных получателем муниципальной услуги перечню, указанному в пункте 3 настоящего  осуществляется в день поступления.  регламента,   Административного 
      5. Требования к организации предоставления муниципальной услуги.

5.1. Филиал Ленинградского областного государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки недвижимости  «Приозерское БТИ» обеспечивает предоставление муниципальной на возмездной основе в соответствии с Приказами Ленинградского областного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки недвижимости  по утверждению тарифов на выполнение работ.

5.2. Ответственный сотрудник Приозерского БТИ, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

6. Административные процедуры

6.1. Последовательность административных процедур

 Предоставление муниципальной услуги по приватизации включает в себя следующие административные процедуры:

-    выдача заявителю заявления для заполнения; 
- прием заявления и документов, необходимых для приватизации, с приложением квитанции, подтверждающей уплату по оказываемой услуге; 
- правовая экспертиза документов на приватизацию жилого помещения;

- заключение и выдача договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

6.2. Первичный прием заявлений и регистрация документов

6.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя или его представителя в администрацию Сосновского сельского поселения с заявлением о передаче в собственность занимаемого жилого помещения.

6.2.2. Ответственный специалист администрации на основе документа, удостоверяющего личность заявителя, заполняет необходимые поля в бланке заявления на предоставление услуги, после чего выдает частично заполненное заявление заявителю. 

6.2.3. Для получения услуги заявителю необходимо заполнить выданную форму заявления необходимой информацией и представить ее в Приозеское БТИ  с пакетом документов, указанным в п. 3 настоящего . Подписание заявления заявителя осуществляется в присутствии ответственного специалиста Приозерского БТИ всеми совершеннолетними членами семьи заявителя, а так же несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет либо доверенных лиц нанимателей.
 Административного регламента 
6.2.4. Срок выполнения  процедуры составляет один день.  административной 
6.2.5. Результатом выполнения  услуги.
муниципальной  процедуры является выданная заявителю зарегистрированная форма заявления на предоставление  административной 
6.2.6. После подписания главой администрации поселения заявления заявитель обращается к ответственному специалисту Призерского БТИ   с комплектом документов, необходимых для приватизации жилого помещения.  
6.2.7. Ответственный специалист Приозерского БТИ   устанавливает личность заявителя (заявителей), путем проверки документа, удостоверяющего личность, полномочия представителя. 

6.2.8. Ответственный специалист Приозерского БТИ   вправе отказать в приеме документов, если заявитель без документа, удостоверяющего его личность, либо срок действия документа, удостоверяющего личность и полномочия представителя, действующего по доверенности, истек. 

6.2.9. Ответственный специалист Приозерского БТИ   проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня, предусмотренного  п. 3 Регламента, и их соответствие установленным требованиям, удостоверяясь что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- документы в соответствующих случаях нотариально удостоверены, скреплены печатью, имеют надлежащие подписи должностных лиц;

- фамилии, имена, отчества граждан, адреса приватизируемых жилых помещений написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

6.2.10. Ответственный специалист Приозерского БТИ сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

6.2.11. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в п. 6.2.9. Регламента, специалист Приозерского БТИ уведомляет заявителя о наличии препятствий для приватизации жилого помещения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

6.2.13. Ответственный специалист Приозерского БТИ  вносит запись о принятии документов в Журнал регистрации заявлений граждан на приватизацию жилых помещений и учета приватизированных квартир. Заявителю выдается извещение о принятии документов, где определены сроки заключения договора передачи жилого помещения.

6.2.14. Общий максимальный срок приёма документов на приватизацию жилого помещения от граждан и их представителей не может превышать 20 минут при приёме документов от 3-х и менее заявителей.

6.2.15. При приёме документов от большего числа заявителей максимальный срок приёма документов на приватизацию жилого помещения может увеличиваться на 5 минут для каждого заявителя.

6.3. Проверка документов, представленных для приватизации жилого помещения

6.3.1. Специалист, ответственный за проверку документов на приватизацию жилых помещений, проверяет:

- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;

- отсутствие ограничений (арестов, запрещений) на приватизацию жилого помещения;

- наличие у заявителя и членов семьи гражданства Российской Федерации;

- перечень лиц, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства и включенных в договор социального найма жилого помещения, ордер на жилое помещение;

- не использование гражданами, участвующими в приватизации жилого помещения, права на бесплатную передачу жилого помещения в собственность;

- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;

- соответствие технических характеристик жилого помещения в кадастровом паспорте, ордере, договоре социального найма;

- право- и дееспособность заявителя, иных лиц, участвующих в приватизации жилого помещения;

- наличие полномочий у представителей, если заявление подано представителем;

-соответствие представленных документов требованиям законодательства РФ.

6.3.2. По результатам проверки заявлений и документов, в случае отсутствия препятствий, указанных в Регламенте, ответственный специалист Приозерского БТИ формирует  комплект документов, необходимых для принятия администрацией Сосновского сельского поселения проекта постановления администрации о передаче жилых помещений в собственность граждан и проекты договоров приватизации  (далее - приватизационное дело). 
6.3.3. В случае выявления препятствий заявителю сообщается об имеющихся препятствиях, не устранение которых в двухмесячный срок со дня подачи документов приведет к отказу в оказании муниципальной услуги.

6.4.  Приостановление оформления договора передачи жилого помещения в собственность граждан

6.4.1. Процесс приватизации может быть приостановлен на основании:

- определения или решения суда на сроки, указанные в судебных актах;

- письменного заявления граждан о приостановлении процесса приватизации с указанием причин приостановления в сроки до двух месяцев;

- проведенной правовой экспертизы, по результатам, которой выявлены причины, не устранение которых в срок два месяца, приведет к отказу в оказании муниципальной услуги.

6.5.  Отказ в оформлении договора передачи жилого помещения в собственность граждан

6.5.1. В предоставлении муниципальной услуги по приватизации отказывается, если:

- жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду,

- у гражданина отсутствует гражданство Российской Федерации,

- получателем муниципальной услуги не представлены документы, необходимые для приватизации жилого помещения в соответствии с п. 3. Регламента «Перечень документов, необходимых для приватизации жилых помещений».
 - жилое помещение, подлежащее приватизации, находится в аварийном состоянии, или включено в специализированный жилищный фонд,

- документы, приложенные к заявлению на приватизацию жилого помещения, не соответствуют установленным требованиям. 

6.5.2. При наличии оснований, предусмотренных п. 6.5.1. Регламента, ответственными специалистами  администрации и Приозерского БТИ в течение 3 рабочих дней после принятого решения,  направляется уведомление об отказе в предоставлении услуги. 
6.5.3. В уведомлении указываются: адрес заявителя; фамилия, имя, отчество заявителя; причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе с указанием норм правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения; разъяснения о возможности обжалования решения об отказе в приватизации жилого помещения.

6.5.4. Уведомление оформляется с соблюдением норм по делопроизводству и после подписания его главой администрации отправляется в адрес заявителей заказной корреспонденцией.

6.6.  Прекращение процедуры приватизации жилого помещения

6.6.1.  Заявители на любом этапе предоставления муниципальной услуги по приватизации (до государственной регистрации перехода права на жилое помещение) имеют право отказаться от процедуры приватизации жилого помещения.

6.6.2. На основании письменного заявления о прекращении процедуры приватизации ответственный специалист Приозерского БТИ возвращает заявителю документы и оформляет расписку о возвращенных документах. 

6.6.3. В случае поступления заявления о прекращении приватизации жилого помещения, в приватизации которого участвуют и другие лица, ответственный специалист Приозерского БТИ готовит сообщение другим лицам о прекращении процедуры приватизации и основаниях прекращения.

 6.6.4. Сообщение о прекращении приватизации жилого помещения направляется заинтересованным лицам в течение одного месяца со дня поступления заявления о прекращении приватизации.

6.6.5. О всех поданных заявлениях о прекращении приватизации жилых помещений и выданных заявителям документах ответственный специалист Приозерского БТИ также уведомляет администрацию МО Сосновское сельское поселение.

6.6.6. Срок  выполнения  действия, отведенного на проверку достоверности предоставленных гражданами сведений составляет тридцать   дней. административного 
 7. Подготовка  договора передачи жилого помещения в собственность граждан. 
7.1. Основанием для начала  процедуры являются зарегистрированные документы заявителя.  административной 
7.2. Ответственный специалист Приозерского БТИ готовит приватизационное дело, которое затем  передает в администрацию поселения.

7.3. Ответственный специалист администрации проводит правовую экспертизу договора приватизации.

7.4. Срок  выполнения  действия, отведенного на правовую экспертизу,  составляет 4 дня. 
 административного 
7.5. После правовой экспертизы  ответственным специалистом администрацией готовится проект постановления либо мотивированного отказа и передается на подпись главе администрации.

7.6.  Срок  выполнения  действия, отведенного на подготовку проекта постановления,  составляет 1 день. 
 административного 
7.7. После подписания главой администрации  постановления МО Сосновское сельское поселение ответственный специалист Приозерского БТИ готовит  проект договора на передачу жилого помещения в собственность граждан, затем проект договора направляется на рассмотрение главе  администрации МО Сосновское сельское поселение. 

7.8. Подписанный администрацией МО Сосновское сельское поселение договор направляется в отдел по приватизации ФГУ «Приозерское БТИ» для подписи заявителем. 
7.9. Срок  выполнения  действия, отведенного на данную административную процедуру, составляет 10 рабочих  дней.  административного 
7.10. Результатом  процедуры является подписанный Администрацией МО Сосновское сельское поселение договор передачи жилого помещения в собственность граждан.  административной 
8. Выдача договора передачи жилого помещения в собственность граждан и регистрация перехода права собственности и права собственности граждан

8.1. Основанием для начала процедуры заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан является принятие администрацией Сосновского сельского поселения решения о передаче жилого помещения в собственность получателей муниципальной услуги в случае наличия у получателей муниципальной услуги права на передачу жилого помещения в собственность в порядке приватизации либо предоставление получателю муниципальной услуги мотивированного отказа  в случае отсутствия у получателей муниципальной услуги права на передачу жилого помещения в собственность в порядке приватизации.

8.2. Подписанный Администрацией МО Сосновское сельское поселение договор направляется в отдел по приватизации ФГУ «Приозерское БТИ» для подписи заявителем. 
8.3. Заключение договора передачи жилого помещения в собственность граждан с заявителем происходит в отведенные для этого дни с учетом состава семьи указанного в постановлении администрации .

8.4. Подписанный заявителем и Администрацией МО Сосновское сельское поселение договор передачи жилого помещения в собственность граждан (заключенный договор) регистрируется в журнале регистрации и выдачи договоров на приватизацию путем внесения записи в указанном журнале, после чего  выдает заявителю гражданам договор в трех экземплярах  и копии документов, представленных на приватизацию. 

8.5. Срок выполнения  процедуры составляет один день. 
 административной 
8.6. Для  начала процедуры регистрации права собственности граждан на занимаемые жилые помещения является получение в администрации Сосновского сельского поселения свидетельства о регистрации права собственности за муниципальным образованием, заявления на регистрацию перехода права собственности  и доверенности   на представление интересов муниципального образования как стороны договора приватизации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области по вопросу регистрации договора приватизации и перехода права 

8.7. Срок выполнения  процедуры составляет 5 рабочих дней со дня поступления документов в администрацию Сосновского сельского поселения .  административной 
8.8. Контроль за выполнением административной процедуры по принятию администрацией решения о передаче в собственность получателя муниципальной услуги или представлению получателю муниципальной услуги мотивированного отказа осуществляет глава администрации МО Сосновское сельское поселение.

9. Формы контроля за исполнением   регламента 
9.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего  и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется:
 регламента   Административного 
- директором Филиала Ленинградского областного государственного унитарного предприятия технической инвентаризации и оценки недвижимости  Приозерское БТИ, посредством выборочных проверок дел  
 приватизации.   по 
-   администрацией МО Сосновское сельское поселение. Контроль за выполнением данной административной процедуры осуществляет глава администрации муниципального образования Сосновское сельское поселение.

9.2. Контроль за предоставлением услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
9.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц
10.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации и отдела по приватизации ФГУ «Приозерское БТИ» в ходе предоставления услуги, в досудебном порядке. 
10.2. Заявитель может обратиться с соответствующим обращением к главе администрации МО Сосновское сельское поселение и (или)  Директору Филиала государственного унитарного предприятия «Леноблинвентаризация» бюро технической инвентаризации «Приозерское БТИ»

10.3. В письменном обращении указываются: 
- наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо; 
- фамилия, имя; отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица. 
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон; 
- суть обращения; 
- личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение. 
10.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу): 
- в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению; 
- в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства. 
10.5. Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати дней с даты  регистрации обращения. 
10.6. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме. 
10.7. При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема. 
10.8. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе предоставления услуги требований действующего законодательства, настоящего  и повлекшее за собой обращение.  регламента 
10.9. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным. 
10.10. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

    ПРИЛОЖЕНИЕ  1

к административному регламенту

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

	
	Обращение заявителя



	
	

	
	Установление личности заявителя 

(заявителей)



	
	


	
	Консультация и прием заявления

с приложением документов

	
	

	
	

	
	Правовая экспертиза документов



	
	

	
	

	Да


	
	Нет

	

	
	

	Оформление постановления и договора приватизации
	
	Оформление отказа



	
	
	


	подписание сторонами договора передачи
	
	выдача отказа с возвращением подлинных документов



	

	
	

	выдача договора передачи


	
	

	

	
	

	возникновение права собственности граждан на жилое помещение момента регистрации в ЕГРП  в УФРС по СПБ и ЛО
	
	


                 ПРИЛОЖЕНИЕ  2

к административному регламенту

ГЛАВЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО СОСНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ МО ПРИОЗЕРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

От гр.________________________________________

_____________________________________________

прож.________________________________________

____________________________дом. тел._________

Место работы ________________________________

_____________________________раб. тел.________

заявление

Прошу передать в_______________________________________________________________________
_____________________________________

(общую, совместную или долевую)

собственность занимаемую жилую площадь _____________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________
'какая квартира и кол-во комнат)

Состав семьи _______________________________________чел

Собственность на квартиру прошу оформить на мое имя или выделить следующие доли жилой площади:

Мне:
..
 ....
,
_____________________

комнату площадью
кв.м или ___________________________________________
_____________________

квартиры ____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

комнату площадью
_____________
._. кв.м: или _____________________________________________________________________________________________

комнату площадью

кв.м. или


С порядком обслуживания и ремонта дома и квартиры, размерами и порядком внесения платежей на обслуживание и ремонт дома, после приватизации квартиры ознакомлены и согласованы.

К заявлению прилагается:

1. Справка о составе семьи и занимаемой площади: по форме №9;

2.
Квитанция об уплате услуг по подготовке документов на приобретение квартиры: в собственность

_____________________________________________________________________________________________

(номер квитанции и дата)

3. В случае изменения места жительства - документ, подтверждающий, что ранее занимаемое
помещение не было приватизировано.

4. Несем полную ответственность за правильность поданных документов.

Заявитель: _................................................................................................................................................._________
___________________________________________________________


                                                    (подпись)      . .
(фамилия, имя, отчество)
Совершеннолетние члены семьи, проживающие в квартире_
_________________________________

                                                             (подпись)
(фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата «___» _____________ 20___ г.

Подписи всех членов семьи удостоверена.

Специалист по приватизации

жилого фонда                           ___________________________________________________________________
                                                     подпись                                                             (фамилия,имя,отчество)

М.П.  
(Предоставляются паспорта всех совершеннолетние членов семьи, свидетельства о рождении несовершеннолетних членов семьи)

Заявление составляется в одном экземпляре и хранится в архиве МГП «БТИ»:

____________________________________________________________________________________________

(подпись отв. лица)
(фамилия, имя, отчество)

«        »
20     г.
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